CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SONG BA Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Pa Ning, ngay .. thang 06 nam 2021

QUY CHE NOI BQO VE QUAN TRI CONG TY
(BAN DU THAO)

- Can cur Ludt Chung khodn ngay 26 thang 11 nam 2019,

- Can cur Lugt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

- Can cu Ngh_i dinh s6 ]55/2,020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Ching khodn;

- Can cu Thong tw fé ]16/2Q20/‘TT-Z‘3TC ngay 31 thang 12 nam 20?0 cua Bo truong
B¢ Tai chinh huong dd’n mot so diéu vé quan tri Cong ty dp dung doi voi Cong ty dai
chung tai Ngh_i, dinh so ]55/20?0/]YD-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Ching khodn;

- Can cit Piéu 18 t6 chire va hoat déng Cong ty C6 phan Séng Ba;

- Cdn cir Nghi quyét Pai hdi dong cé dong sé ... (dwoc bé sung sau khi két thic Pai
hoi) ngay 25 thang 06 nam 2021

- Héi dong ‘qudn tri ban hanh Quy ché ndi bé vé quan tri Cong ty Cong ty Co phan
Song Ba bao gom cac noi dung sau:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi bd vé& quan tri Cong ty quy dinh cac ndi dung
vé vai trd, quyén va nghia vu cua Pai hoi dong c6 dong, Ho1 dong quan tri,
Tong Giam doc; Trinh ty, thu tuc hop Pai hoi dong co6 dong; Bé cu, ung cu,
bau, mién nhi€ém va bai nhi¢m thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat,
Tong Giam doc va cac hoat dong khéc theo quy dinh tai Bi€u 1€ Cong ty va cac
quy dinh hién hanh khac ctia phap luét.
2. Béi twong ap dung: Quy ché nay dugc ap dung cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban Kiém soat, Tong Gidm doc va nhitng nguoi lién quan.
Piéu 2. Pai hdi dong co dong
1. Vai tro, quyén va nghia vu ctia Pai hoi dong ¢ dong:
a) Vai tro cua Dai hoi dong c6 dong: Theo quy dinh tai khoan 14.1 Diéu 14
bicu 1€ Cong ty.
b) Quyén va nghia vy Pai hoi dong cd dong: Theo quy dinh tai Diéu 15 Piéu 1é
Cong ty.
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2. Trinh ty, tha tuc hop Pai hdi dong cd dong thong qua Nghi quyét bang hinh
thirc bieu quyét tai cudc hop Pai hdi dong c6 dong bao gom cac ndi dung chinh
sau day:

a) Tham quyén tridu tap Dai hoi dong cd dong: Theo quy dinh tai khoan 14.3
Diéu 14 va khoan 18.1 Diéu 18 Dicu 1€ Cong ty;

b) Lap danh sach ¢ dong c6 quyén du hop: Thuc hién theo quy dinh tai diém a
khoan 18.2 biéu 18 bicu 1€ Cong ty;

¢) Thong bao vé viéc chdt danh sach cd dong cd quyeén tham du hop Pai hoi
dong c6 dong;

d) Thong bao tri¢u tap cudc hop Pai hoi déng ) dong: Thuc hién theo quy dinh
tai khoan 18.3 Dicu 18 Dicu 1€ Cong ty;

d) Chuong trinh, ndi dung cudc hop Pai hoi dong cd dong;

e) Viéc uy quyén cho nguoi dai dién dy hop Pai hoi déng cd dong;

g) Cach thirc ding ky tham du Dai hoi déng cb dong;

h) Biéu kién tién hanh;

i) Hinh thirc thong qua Nghi quyét cuia Dai hoi dong c6 dong;

k) Cach thic bo phiéu;

1) Cach thirc kiém phiéu;

m) Diéu ‘kién dé Nghi quyét dugc thong qua: Thuc hién theo quy dinh tai Diéu
21 biéu I¢ Cong ty;

n) Thong bao két qua kiém phiéu;

0) Cach thirc phan d6i Nghi quyét ctia Dai hoi ddng c6 dong: Theo quy dinh tai
biéu 132 Luat Doanh nghiép;

p) Lap bién ban hop Pai hoi dong cb dong va cong bd Nghi quyét Dai hoi dong
c6 dong: Thyc hién theo quy dinh tai Bi¢u 23 Diéu 1¢ Cong ty;

3. Trinh ty, thu tuc hop Pai hoi dong cd dong thong qua Nghi quyét bang hinh
thirc 1ay y kién bang van ban: Thuc hién theo quy dinh tai DBiéu 22 biéu I¢ Cong
ty.

4. Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi déng c6 dong thong qua Nghi quyét bang hinh
thtrc hd1 nghi truc tuyén (bao gdm trinh tw, thu tuc t6 chirc cudc hop va biéu
quyét), trong d6 luu y quy dinh rd cac ndi dung sau:

a) Thong bao triéu tap hop Dai hoi dong cb dong truc tuyén;

b) Cach thirc dang ky tham dy Dai hoi dong co dong truc tuyén;

¢) Viéc uy quyén cho nguoi dai dién dy hop Pai hoi d@)ng cd dong truc tuyén;
d) Diéu kién tién hanh;

d) Hinh thirc thong qua Nghi quyét cua Pai hoi dong cb dong truc tuyén;

e) Céch thirc bo phiéu truc tuyén;

g) Cach thirc kiém phiéu truc tuyén;
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Diéu 3.

h) Thong bao két qua kiém phiéu;
i) Lap bién ban hop Dai hoi déng cb dong;
k) Cong bd Nghi quyét Pai hoi dong cd dong.

. Trinh tu, tht tuc hop Pai hoi dong c6 dong théng qua Nghi quyét bang hinh

thire hoi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén (bao gom trinh tur, thi tuc t6 chirc
cudc hop va bi€u quyét), trong dé luu v quy dinh 16 cac ndi dung sau:
a) Thong bao triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong;

b) Cach thtc dang ky tham dy Pai hoi dong cb dong;

¢) Viéc uy quyén cho nguoi dai dién dy hop Pai hoi déng cd dong;
d) biéu kién tién hanh;

d) Hinh thirc thong qua Nghi quyét cua Dai hoi dong cb dong;

e) Cach thirc bo phiéu;

g) Cach thirc kiém phiéu;

h) Thong bao két qua kiém phiéu;

i) Lap bién ban hop Dai hoi déng cb dong;

k) Cong bd Nghi quyét Pai hoi dong cd dong.

Héi dong quan tri

. Vai tro, quyén va nghia vu cua Hoi dong quan tri, trach nhi€ém cua thanh vién

Hoi dong quan tri (bao gdm ca quyén duoc cung cap thong tin ciia thanh vién
Hoi dong quan tri): Theo quy dinh tai Didu 27 Diéu 1¢ Cong ty.

2. B¢ ctr, tng cu, bau, mién nhi€ém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri bao

gdm cac ndi dung chinh sau diy:

a) Nhiém ky va s6 luong thanh vién Hoi ddng quan tri: Theo quy dinh tai khoan
26.1 bicu 26 Diéu 1¢ Cong ty;

b) Co cu, tiéu chuan va diéu kién cua thanh vién Hoi ddng quan tri: Theo quy
dinh tai khoan 26.2 Bic¢u 26 va khoan 25.4 Diéu 25 bicu 1¢ Cong ty;

¢) Bé cur, ung ctr thanh vién Hoi dong quan tri: Theo quy dinh tai Diéu 25 Diéu
1¢ Cong ty;

d) Cach thirc bau thanh vién Hoi déng quan tri;

d) Cac trudng hop mién nhiém, bdi nhiém va bd sung thanh vién Hoi ddng quan
tr1;

e) Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri;

g) Cach thirc gi6i thidu ing vién thanh vién Hoi dong quan tri;

h) Bau, bii nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi déng quan tri: Theo quy dinh tai
di€ém i khoan 27.2 Diéu 27 biéu 1€ Cong ty.

. Thu lao va lgi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quan tri: Theo quy dinh tai

Diéu 28 Piéu 1¢ Cong ty.
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. Trinh tu, thu tuc t6 chtrc hop Hoi dong quan tri gdm cac ndi dung chinh sau:

a) S6 luong cudc hop téi thiéu theo thang/quy/nim: Theo quy dinh tai khoan
30.2 Diéu 30 Piéu 1& Cong ty;

b) Cac trudong hop phai tridu tdp hop Hoi dong quan tri bat thuong: Theo quy
dinh tai khoan 30.3, khoan 30.4, khoan 30.5 Diéu 30 Diéu 1é Cong ty;

¢) Thong bao hop Hoi dong quan tri (gom thoi gian, dia diém, chuong trinh
hop, cac van dé thao luan va quyét dinh): Theo quy dinh tai khoan 30.6 Piéu
30 Piéu 1é Cong ty;

d) Quyén du hop Hoi dong quan tri cta thanh vién Ban Kiém soat: Theo quy
dinh tai khoan 30.7 Diéu 30 Piéu 1é Cong ty;

d) Piéu kién t6 chirc hop Hoi dong quan tri, cach thirc biéu quyét: Theo quy
dinh tai khoan 30.8, khoan 30.9, khoan 30.10 Diéu 30 Diéu 1é Cong ty;

e) Viéc uy quyén cho ngudi khac du hop cua thanh vién Hoi dong quan tri:
Theo quy dinh tai khoan 30.11 Piéu 30 Piéu 1¢ Cong ty;

g) Cach thirc thong qua Nghi quyét cua Hoi dong quan tri: Theo quy dinh tai
khodan 30.12 Diéu 30 Piéu 1¢ Cong ty;

i) Lap bién ban hop Ho6i dong quan tri: Bién ban hop Hoi dong quan trj phai
duoc ghi diy du, trung thuc. Hoi dong quan tri c6 thé yéu cau mot thanh vién
Hoi dong quan tri hodc mot ngudi khac 1am thu ky ghi bién ban.

k) Truong hop chi toa va/hodc thu ky tir chdi ky Bién ban hop Hoi dong quan
tri: Bién ban hop Hoi dong quan tri phai dugc 1ap xong va thong qua trude
khi két thiic cudc hop, duoc cac thanh vién Hoi dong quan tri du hop va thu
ky cudc hop ky tén. Trudng hop chu toa va/hoidc thu ky tir chdi ky Bién ban
hop nhung néu duoc tit ca thanh vién khac cua Hoi déng quan tri tham du
hop ky va c6 dy du noi dung theo quy dinh thi bién ban nay c6 hiéu luc.

1) Thong bao Nghi quyét, Quyét dinh ctia Hoi dong quan tri: Thu ky chiu trach
nhiém thong bao Nghi quyét, Quyét dinh ctiia Hoi ddng quan tri trong vong
48 gio ké tir khi Nghi quyét, Quyét dinh duoc ban hanh dén cac thanh vién
Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat (qua email) va cac bén lién quan.

. Céc tiéu ban thuoc Hoi dong quan tri

Vi¢c thanh 1ap va hoat dong cua céc tiéu ban thudc Hoi déng quan tri (néu co),

gdm cac ndi dung chinh sau day:

a) Vai tro, trach nhiém, thAm quyén cua cac tiéu ban thudc Hoi dong quan trj va
ting thanh vién trong tiéu ban;

b) Pé cu, ung cu, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién cua cac tiéu ban
thudc Hoi dong quan tri:

- Nhiém ky, ) luong, tiéu chuin, co ciu cia céac tiéu ban thudc Hoi déng
quan tri;
- Céch thirc bau cu, ung cu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién cua cac tiéu
ban thudc Hoi dong quan tri.
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¢) Hoat dong ciia cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri.

6. Lya chon, bo nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty bao gdm cac
ndi dung chinh sau day:

a) Tiéu chuan ciia Nguoi phu trach quan tri Cong ty: Theo quy dinh tai khoan
32.2 bicu 32 bicu 1€ Cong ty;

b) Viéc bd nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty: Theo quy dinh tai khoan
32.1 biéu 32 bicu I¢ Cong ty;

¢) Céac truong hop mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty: Theo quy
dinh tai khoan 32.3 Di¢u 32 Dicu I¢ Cong ty;

d) Quyén va nghia vu ctia Nguoi phu trach quan tri Cong ty: Theo quy dinh tai
khoan 32.4 Diéu 32 Dicu 1¢ Cong ty;

e) Thong bdo bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty: Phai
dugc cong bd thong tin theo quy dinh phép luat vé chung khoan va thi truong
chirng khoan.

Pic¢u 4. Ban Kiém soat
1. Vai tro, quyén va nghia vu cia Ban Kién‘l soat, trach nhiém cua thanh vién Ban

Kiém soat: Theo quy dinh tai Bi€u 39 biéu 1€ Cong ty.

2. Nhiém ky, sb luong, thanh phan, co ciu thanh vién Ban Kiém soat gdm cac noi
dung chinh sau day:

a) Nhiém ky, s6 luong, thanh phan, co cu thanh vién Ban Kiém soat: Theo quy
dinh tai khoan 37.1 Di¢u 37 Diéu I¢ Cong ty;

b) Tiéu chuin va diéu kién cua thanh vién Ban Kiém soat: Theo quy dinh tai
khoan 37.2 Diéu 37 Di€u 1¢ Cong ty;

¢) Pé ctr, ing ctr thanh vién Ban Kiém soat: Theo quy dinh tai Piéu 36 Diéu 18
Cong ty;

d) Céch thirc bau thanh vién Ban Kiém soat.

d) Cac truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat: Theo quy
dinh tai khoan 37.3 va khoan 37.4 bi¢u 37 Diéu 1€ Cong ty;

e) Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat;

g) Tién lwong va quyén loi khac ca thanh vién Ban Kiém soat: Theo quy dinh
tai Bi€u 41 Diéu 1€ Cong ty.

Piéu 5. Téng Giam dbc
1. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu cia Téng Giam dbc: Theo quy dinh tai
khoéan 35.2, khoan 35.4 DBiéu 35 Diéu I¢ Cong ty.
2. Nhiém ky, bd nhiém, mién nhiém, ky hop ddng va chdm dirt hop dong déi véi

Tong Giam doc:

a) Nhiém ky, tiéu chudn va diéu kién cua Tong Giam ddc: Theo quy dinh tai
khoéan 35.3 Diéu 35 Dicu 1€ Cong ty;
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Diéu 6.

b) Ung cir, dé cir, mién nhiém, bii nhiém Tong Giam dbc: Theo quy dinh tai
diém i, khoan 27.2 Diéu 27 Diéu 1¢ Cong ty;

¢) B6 nhiém, ky hop déng lao dong v6i Téng Giam dbc: Theo quy dinh tai diém
i, khoan 27.2 Piéu 27 va khoan 1, Diéu 35 Diéu 1¢ Cong ty;

d) Mién nhiém, chdm dit hop ddng lao dong véi Téng Giam ddc: Theo quy
dinh tai diém i, khoan 27.2 Diéu 27 Diéu 18 Céng ty;

e. Tién lwong va loi ich khac ciia Téng Giam ddc: Theo quy dinh tai khoan 34.3
Diéu 34 Diéu 1¢ Cong ty.

f. Thong bao bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dut hop dong ddi véi
Toéng Giam ddc: Cong ty thong bao viéc bo nhiém, mién nhiém, ky hop
ddng, chim dut hop ddng ddi véi Téng Giam dbc Cong ty theo quy dinh vé
chung khoan.

Cac hoat dong khac

1. Phéi hop hoat dong gitta Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat va Téng Giam dbc,

2.

gdm cac ndi dung chinh sau diy:

a) Thu tuc, trinh ty triéu tip, thong bao mdi hop, ghi bién ban, thong bao két
qua hop giita Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat va Tong Giam ddc;

b) Thong bao Nghi quyét, Quyét dinh cua Hoi dong quan tri cho Ban Kiém
soat;

¢) Thong bao Nghi quyét, Quyét dinh cua Hoi dong quan tri cho Tong Gidm
ddc;

d) Cac truong hop Téng Giam dbc va Ban Kiém soat dé nghj triéu tap hop Hoi
dong quan tri va nhitng van dé can xin y kién Hoi dong quan tri;

d) Bao céo cua Téng Giam déc v6i Hoi déng quan tri vé viéc thuc hién nhiém
vu va quyén han duoc giao;

e) Kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét va cac van dé uy quyén khac cia Hoi
ddng quan tri d6i v6i Téng Giam déc;

g) Cac van dé& Toéng Giam dbc phai bao cdo, cung cip théng tin va cach thuc
thong bao cho Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat;

h) Phdi hop hoat dong Kiém so4t, diéu hanh, giam sat giita cac thanh vién Hoi
ddng quan tri, cac thanh vién Ban Kiém soat va Toéng Giam ddc theo cac
nhiém vu cu thé cta cac thanh vién néu trén.

Quy dinh vé& danh gia hang nim d6i v6i hoat dong khen thuong va ky luat ddi

v6i thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Tong Giam dbc va

ngudi didu hanh doanh nghiép khac:

a) Banh gid hang nam:

- Hoi ddng quan tri danh gia hiéu qua hoat dong ctia mdi thanh vién hang
niam dua theo chirc nang, nhiém vy Hoi dong quan tri quy dinh tai Piéu 1¢
Cong ty va két qua thuc hién nhiém vu dugc phéan cong.
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- Ban Kiém soat danh gia hiéu qua hoat dong ctia mdi thanh vién hang nim
dua theo chtrc nang, nhi¢ém vy Ban Kiém soat quy dinh tai Di€¢u 1€ Cong ty
va ket qua thyc hién nhi€ém vu dugc phan cong.

- Hoi ddéng quan tri danh gia hiéu qua diéu hanh ddi véi Tong Giam dbc.

- Tong Giam dbc danh gia hiéu qua cong tac ddi véi Pho Tong Giam dbc, Ké
toan trudng va can by quan ly khac theo Quy ché quan 1y ndi by Cong ty.

b) Khen thuong, ky luat
b.1. Khen thudng:

- Hoi ddéng quan tri quyét dinh khen thudéng dbi voi Tong Giam ddc.

- Toéng Giam doc quyét dinh khen thuéng ddi v6i Pho Tong Giam dbc, Ké
todn trudng va can bd quan Iy khac theo Quy ché quan Iy néi bo Cong ty.

- Viéc khen thudng d6i v6i thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat do
DPai hoi dong c6 dong quyét dinh.

b.2. Ky luat:

- Cac thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, thanh vién
Ban Tong Gidm doc, Ké toan trudng, can b quan ly khac trong qua trinh
thuc hién nhi€ém vu dugc giao c6 hanh vi vi pham quy dinh phap luat, Diéu
1¢ Cong ty va céc quy dinh lién quan, tuy theo tinh chat, mirc d¢ va hau qua
cua hanh vi vi pham s& bi xtr ly theo quy dinh cua phap luat va Cong ty.

Piéu 7. Hiéu lwc thi hanh
Quy ché noi bd vé& quan tri cua Cong ty C6 phan Song Ba bao gém 7 diéu va co
hi€u lyc thi hanh ké tir ngay 25 thang 06 ndm 2021.
TM. HQI PONG QUAN TRI

CHU TICH ,
(Ky, ghi ro ho tén va dong ddu)
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